
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

دستورالعمل استفاده از خدمات 

  كارگاهي  ––––آزمايشگاهي 
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  :مقدمه
شامل (كارگاهي  –اين دستورالعمل به منظور ارائه خدمات و استفاده بهينه از كليه امكانات و تجهيزات آزمايشگاهي

در تدوين شده است كه شامل آزمايشگاه مركزي دانشگاه نيز  )ها، تجهيزات، ابزارها، وسايل و نظايرآن انواع دستگاه

   .رددگ ميصورت تأسيس 

  

  تعاريف -1ماده 

  .دانشگاه صنعتي بيرجند است :دانشگاه

  .كارگاهي را دارد –ها، تجهيزات، ابزارها، وسايل و نظاير آن كه  قابليت ارائه خدمات آزمايشگاهي  انواع دستگاه :دستگاه

  .ها با استفاده از دستگاه و تجهيزات موجود در دانشگاه است انجام آزمايش :خدمت

  .باشد سرپرست آزمايشگاه، كارشناس يا اپراتور دستگاه كه ارائه دهنده خدمت مي: خدمت/ همسئول دستگا

ها در آن قرار داده شده و زير نظر و با مسئوليت يك  اي از دستگاه فضاي فيزيكي است كه يك يا مجموعه :آزمايشگاه و كارگاه

  .شود علمي اداره مي هيأتعضو 

ستگاه و يا خدمت را بر برداري و نتايج ارائه شده از د علمي كه مسئوليت كامل بهره هيأتعضو  :سرپرست آزمايشگاه يا كارگاه

  . عهده دارد

اي متشكل از همه  شود مجموعه به اختصار شبكه آك ناميده ميكه اين شبكه  :هاي دانشگاه ها و كارگاه شبكه آزمايشگاه

موجود در دانشگاه كه با  يها و كارگاه ها شگاهيعموم آزما است و مجازي سامانه متمركزهاي دانشگاه در قالب  ها و كارگاه آزمايشگاه

  .شود ياند را شامل م شده ليتشك يپژوهش/ ياهداف آموزش

و امكان  شود زير نظر رئيس آزمايشگاه مركزي اداره مي ركزي آزمايشگاهي است كه مستقيماًآزمايشگاه م :آزمايشگاه مركزي

ز خارج از اكجود در آن بر اساس ضوابط اين دستور العمل در قالب شبكه آك براي دانشگاه و مراستفاده از دستگاه و خدمات مو

  .دانشگاه وجود دارد

   .مسئوليت كامل آزمايشگاه مركزي را بر عهده دارد علمي كه هيأتعضو  :آزمايشگاه مركزيرئيس 

نشگاه صنعتي اكارگاهي در د –ات آزمايشگاهي گردد كه قصد استفاده از خدم به اشخاص حقوقي و حقيقي اطلاق مي :متقاضي

  .بيرجند را دارند

  

  اهداف - 2ماده

  هاي بنيادي و كاربردي فراهم ساختن زمينه و بستر لازم جهت انجام پژوهش -

  دانشجويان و پژوهشگرانت آموزشي و پژوهشي يبهبود كيف -

هاي خارج از  هاي علمي، تحقيقاتي و صنعتي، آزمايشگاه شركت مابين دانشگاه و نهادها و ايجاد ارتباط و ارائه خدمات متقابل في -

  دانشگاه

 هاي متولي از جمله سازمان استاندارد ملي ايران و د نياز سازمانهاي مور يا كارگاهي جهت آزمونآزمايشگاهي ارائه خدمات  -

ساماندهي و افزايش درآمد  هاي مختلف و صنايع استان بويژه بخش خصوصي با هدف نگسترش تعاملات با نهادها و ارگا

  اختصاصي دانشگاه

  هاي موجود ها و استاندارد سازي در خصوص تعمير و نگهداري دستگاه برآوردسازي الزامات استانداردها در انجام آزمون -

  )شاعا(هاي علمي ايران  آزمايشگاهثبت خدمات و توسعه همكاري در شبكه  -

  ريو ها و افزايش بهره جويي در هزينه صرفه -
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  نحوه انتصاب رئيس آزمايشگاه مركزي و سرپرست آزمايشگاهها و كارگاهها - 3ماده 

منصوب  يمركز شگاهيدانشگاه به عنوان سرپرست آزما استيو با حكم ر يمعاون پژوهش شنهاديبه پ :رئيس آزمايشگاه مركزي -

در سطح  اه مركزي مديريت شبكه آكدر صورت عدم وجود آزمايشگ. دينما يم تيريو هم زمان شبكه آك را هم مد مي شود

 . دانشگاه است دانشكده به عهده معاونين پژوهشي دانشكده ها و در سطح دانشگاه به عهده معاون پژوهش و فناوري

و انتخاب يك نفر از مربوطه شوراي گروه  توسطعلمي  هيأتعضو  با پيشنهاد دو :آزمايشگاهها و كارگاهها هريك سرپرست -

  .و با حكم رياست دانشگاه منصوب مي شود ژوهشي دانشگاهآنها توسط شوراي پ

  

  كارگاهي -هاي استفاده از خدمات آزمايشگاهي مراحل تعيين تعرفه -4ماده 

اين دستور العمل در  10كارگاهي و نحوه تقسيم درصدهاي تخصيصي در ماده  - از خدمات آزمايشگاهي تعرفه استفادهتدوين 

دستگاهي و كارشناسي  مواد اوليه و ساعت خدمات ،، اياب و ذهابنيروي انسانيهاي   زينهابتداي هر سال شمسي به تفكيك ه

 دانشكدهگروه و  ها تدوين و پس از تصويب در شوراي كارگاه ياها  ، توسط سرپرست هر يك آزمايشگاه)تحليل نتايج(تخصصي 

مربوطه توسط  رئيسه دانشگاه، مصوبات هيأتر ب دو پس از تصويمي شود و تاييد  در شوراي پژوهشي دانشگاه بررسي مربوطه

  .ابلاغ خواهد شددانشگاه پژوهشي  معاونت

  

  كارگاهي -متقاضيان استفاده از خدمات آزمايشگاهي – 5ماده 

  :باشد كارگاهي به ترتيب ذيل ميو اولويت استفاده كننده از خدمات آزمايشگاهي 

  علمي و دانشجويان دانشگاه هيأتاعضاي * 

  و وابسته به مركز رشد دانشگاه بنيان دانش هاي شركت *

  )حقيقي يا حقوقي(متقاضي خارج از دانشگاه * 

  

  كارگاهي -ميزان تخفيف براي متقاضي استفاده از خدمات آزمايشگاهي  -6ماده 

ها با ارائه  ساير دانشگاه گروه آموزشي يا دانشكده مربوطه و دانشجويان يانامه از استاد راهنما  دانشجويان دانشگاه با ارائه فرم معرفي

 –ا ارائه تصوير كارت دانشجويي معتبر، شامل تخفيف براي دريافت خدمات آزمايشگاهي ينامه از دانشگاه محل تحصيل  معرفي

  . شوند كارگاهي مي

  :كارگاهي به شرح ذيل است –ميزان تخفيف در مبالغ تعرفه تعيين شده براي خدمات آزمايشگاهي 

  درصد 70 ،علمي و دانشجويان دانشگاه  هيأتاعضاي ) 1-6

  درصد 50 ،نشگاهااز مركز رشد د  نامه مركز رشد دانشگاه با ارائه معرفيبنيان و وابسته به  هاي دانش شركت )2-6

  درصد 40 ،ها و موسسات آموزشي عالي و پژوهشي كشور علمي و دانشجويان ساير دانشگاه هيأتاعضاي  )3-6

علمي دانشگاه كه دستگاه  هيأتهر عضو تحصيلات تكميلي كارگاهي مورد نياز دانشجويان  –شگاهي كليه خدمات آزماي: 1تبصره 

  .مربوط به آن خدمت در آزمايشگاه يا كارگاه تحت سرپرستي ايشان است رايگان خواهد بود

خفيف،  محاسبه و در فيش هايي كه نياز به مواد مصرفي دارند، هزينه مواد به صورت جداگانه و بدون ت براي آزمايش: 2تبصره 

  . شود جداگانه دريافت مي

در صورت وجود تفاهم نامه في مابين دانشگاه صنعتي بيرجند و ساير دانشگاهها، ميزان تخفيف متناسب با مفاد تفاهم : 3تبصره 

  .نامه خواهد بود
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  كارگاهي –نحوه درخواست متقاضي استفاده از خدمات آزمايشگاهي  - 7ماده 

. پذيرد كارگاهي با ارائه درخواست متقاضي از طريق اتوماسيون اداري دانشگاه انجام مي–استفاده از خدمات و امكانات آزمايشگاهي 

) دانشگاه يپژوهش به معاون يمركز شگاهيدر صورت عدم وجود آزما( رئيس آزمايشگاه مركزيدرخواست از طريق اتوماسيون به 

سرپرست آزمايشگاه يا كارگاه مربوطه به  معاون پژوهشي دانشكده و متعاقباً اوليه توسط ايشان بهگردد و پس از بررسي  ارسال مي

  .شود ارجاع داده مي

مبني بر توضيحات  اي نامهلازم است  ،روز كاري اقدامي جهت انجام آزمايشات صورت نگيرد 15چناچه ظرف مدت : 1 تبصره

ي دانشكده جهت طرح و تصميم گيري درشوراي پژوهشي معاون پژوهشبه  يم ومربوطه تنظتوسط سرپرست آزمايشگاه يا كارگاه 

  .دانشگاه ارسال شود

  

  هاي مواد مصرفي هاي خدمات و هزينه نحوه واريز مبلغ تعرفه -8ماده 

لذا لازم است مبالغ تعيين شده به . شود هاي خدمات و هزينه مواد مصرفي قبل از شروع آزمايش دريافت مي مبلغ تعرفه

مركزي بانك  4001093703022182شماره حساب  270100004001093703022182شبا اب شماره حس

به نام درآمدهاي اختصاصي  365093780123102001401200000010با شناسه واريز  جمهوري اسلامي ايران

  .، توسط متقاضي واريز شودصنعتي بيرجند دانشگاه

  . هاي انجام نشده، محاسبه و عودت داده خواهد شد ينه آزمايشها، هز درصورت عدم انجام كامل آزمايش: 1تبصره 

در صورت افزايش هزينه انجام آزمايش نسبت به برآورد اوليه صورت گرفته پس از هماهنگي با مسئول مربوطه : 2تبصره 

  .گردد اقدام و خدمات تسويه ميدر آزمايشگاه يا كارگاه نسبت به اصلاح صورتحساب 

هيات علمي دانشگاه امكان استفاده از اعتبار پژوهانه جهت استفاده از آزمايشگاه ها و كارگاه ها  براي اعضاي: 3تبصره 

  .وجود دارد

  

–و يا خدمات آزمايشگاهي  نحوه درخواست خروج دستگاه از آزمايشگاه يا كارگاه جهت تعمير و تجهيز - 9ماده 

  )ميداني(كارگاهي 

كارگاهي و استقرار آن در خارج از دانشگاه  - ند خروج دستگاه از فضاي آزمايشگاهيارائه خدمات آزمايشگاهي كارگاهي كه نيازم

و  هاي ميداني است، در صورتي امكان پذير است كه موافقت سرپرست آزمايشگاه و تاييد مدير گروه مربوطه جهت انجام آزمايش

براي خروج دستگاهي كه جزء آزمايشگاه . باشد ميدر غير اينصورت خروج دستگاه ممنوع  .را داشته باشد رياست آزمايشگاه مركزي

و  شگاهيموافقت سرپرست آزما يمركز شگاهيدر صورت عدم وجود آزما .تاييد رئيس آزمايشگاه مركزي كافي است باشد  مركزي مي

  .است براي خروج دستگاه از دانشگاه لازم و دانشگاه دانشكده يپژوهش نمعاو دييتا

  

  كارگاهي  –حاصله از ارائه خدمات آزمايشگاهي  نحوه تخصيص درآمد - 10ماده 

شده و پس آوري  توسط سرپرست آزمايشگاه يا كارگاه جمع ماه 6بعد از مدت كليه فاكتورهاي پرداخت شده از طريق شبكه آك، 

، براي )ي دانشكده مربوطهمعاون پژوهش با تاييد يمركز شگاهيدر صورت عدم وجود آزما( تاييد سرپرست آزمايشگاه مركزي از
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و  درآمد حاصل از فعاليتهاي آزمايشگاهي، پس از بررسي و هماهنگي با امور مالي دانشگاه .شود پژوهشي دانشگاه ارسال مي معاون

  : يابد به صورت ذيل تخصيص ميكارگاهي 

واريز شگاه درآمدهاي اختصاصي دان برون دانشگاهي به حساب و كارگاهي هاي آزمايشگاهي درآمد حاصل از فعاليتكليه  -1

  .يابد درصد آن به عنوان بالاسري دانشگاه اختصاص مي 30درصد از اين درآمدها به واحد مربوطه و  70. گردد مي

درصدي آزمايشگاه يا كارگاه مربوطه بعد از دريافت از امور مالي دانشگاه با توجه به اينكه آن آزمايشگاه يا كارگاه  70سهم  -2

معاون باشد، توسط رياست آزمايشگاه مركزي يا  هاي آموزشي دانشگاه مي ايشگاه مركزي يا يكي از گروهر رياست آزمظمستقيماً زير ن

  :گردد مربوطه به شكل زير تقسيم مي پژوهشي دانشكده

  ها دستگاه تعمير و نگهداريهزينه درصد بابت  10) الف

  درصد هزينه مواد مصرفي 15) ب

  درصد هزينه خريد و تكميل تجهيزات 25) ج

معاون و تائيد رياست آزمايشگاه مركزي يا  يا كارگاه با پيشنهاد سرپرست آزمايشگاه خدمت/ دستگاه مسئولكارانه  درصد 20 )د

   .مربوطه پژوهشي دانشكده

معاون پژوهشي درصدي آزمايشگاه يا كارگاه مربوطه مي تواند به پيشنهاد رياست آزمايشگاه مركزي يا  70تقسيم سهم : 1تبصره 

  .و تائيد شوراي پژوهشي دانشگاه خارج از الگوي ارائه شده در موارد الف تا د انجام شودده دانشك

  

از خدمات ها پس از استفاده  و كنفرانسنحوه قدرداني از دانشگاه در مقالات چاپ شده در مجلات  -11ماده 

  كارگاهي-ازمايشگاهي

ها با استفاده از  اله يا مقالات علمي در مجلات علمي و كنفرانس، مق)حقيقي يا حقوقي(خارج از دانشگاه چنانچه توسط متقاضي 

ر ، از عبارت زي)Acknowledgements(در بخش قدرداني متقاضي مي تواند ، درسانده شوخدمات اين دستورالعمل به چاپ 

  :نمايدعيناً استفاده 

 :متن فارسي

جهت انجام  )دانشگاه صنعتي بيرجند، بيرجند، ايران ........... كارگاه/زمايشگاهآ.......................... (خانم /نويسندگان از آقاي/نويسنده

  .نمايند قدرداني مي............  هاي آزمايش

  :متن انگليسي

The authors would like to thank Mr/Dr… (… laboratory/workshop of Birjand University of 

Technology, Birjand, Iran) for his/her help in conducting (test type…) tests.  
 

، با تكيه بر يك خدمت دريافت شده در صورت تكرار استفاده از خدمات آزمايشگاهي، به ازاي مقاله يا مقالات چاپ شده: 1تبصره 

  .هاي غير مصرفي سفارش جديد اعمال خواهد شد تخفيف در هزينه% 10

و از تاريخ شوراي پژوهشي دانشگاه به تصويب رسيد  04/02/97لسه مورخ تبصره در ج 9ماده و  11نامه در  اين آيين

  .باشد الاجرا مي لازم) 23/2/1398(رئيسه دانشگاه  هيأتدر تصويب 

  

  


