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  مقدمه - 1

 هيأتو افزايش تعاملات اعضاي هاي كلان كشور و به منظور توسعه مشاركت دانشگاه  سياست توجه به با

مندي  و با عنايت به لزوم نظام ها، صنايع و نهادها سازمان هاينيازحل در بيرجند صنعتي علمي دانشگاه 

  .شودارائه مي نامه آيين، اين مذكور تعاملات

 اهداف - 2

اي،  اعم از مشاوره(برون دانشگاهي هاي  قرارداد، نظارت و هزينه كرد طرح سازي فرآيند عقد همسان •

 ها، صنايع و نهادها سازمانبيرجند با صنعتي علمي دانشگاه  هيأت، اعضاي )پژوهشي، تحقيقاتي

 كمك به تسهيل و گسترش تعاملات علمي و فرهنگي دانشگاه با ساير اركان جامعه •

ي متقاضي محور و در راستاي ها انشگاه از طريق پژوهشداختصاصي كمك به توسعه درآمدهاي  •

 هاي كلان وزارت علوم، تحقيقات و فناوري سياست

 تعاريف -3

 بيرجندصنعتي دانشگاه : دانشگاه •

 .اي كه مجري مسئول عضو آن است دانشكده: دانشكده مربوطه •

شركت ها و سازمان هاي دولتي و خصوصي متقاضي افراد حقيقي ، دستگاه هاي اجرايي،  :كارفرما •

 تحقيقاتي و اي  مشاوره، پژوهشي طرح

جهت انجام خدمات موضوع  كهبيرجند  صنعتي دانشگاه و فناوري معاونت پژوهش :مجري اصلي •

 .نامه، طرف قرارداد كارفرماي اصلي خواهد بود اين آيين

كه  يا كارشناسان دانشگاه و دانشجويان بيرجندصنعتي علمي دانشگاه  هيأتعضو  :مجري مسئول •

دانشگاه  پژوهش و فناوريمعاونت ، طرف قرارداد داخلي با پژوهشيدر هر طرح  طرحجهت انجام 

 .خواهد بود

صنعتي گردد كه داراي پست كارشناسي در دانشگاه  رشناسان به اعضايي اطلاق ميكا :تبصره

هاي  طرحلذا  .دارند راستاي طرح مربوطه را تخصص لازم درباشند و مدرك تحصيلي يا  بيرجند مي

 .باشد مي ي پژوهشينوط به تصويب شورامدريافتي از كارشناسان دانشگاه 

 .باشد در آن مشغول مي مجري مسئولكه  اي دانشكده يا گروه پژوهشي :واحد اجراي طرح •

مستقيماً فق اوليه و ارائه طرح، هايي كه پيگيري، توا طرح :"الف"نوع  پژوهشيهاي  طرح •

 .انجام پذيرفته است كارفرماو  مجري مسئول مابين في

هايي كه توسط كارفرماي اصلي و در راستاي تفاهم نامه  طرح :"ب  "نوع  پژوهشيهاي  طرح •

بيرجند ارائه و دانشگاه جهت  صنعتي هاي خارج دانشگاه، به دانشگاهمابين و يا نيازهاي سازمانفي
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 .كنداقدام ميهاي دريافتي  راخوان و بررسي و تصويب پروپوزالاز طريق فتعيين مجري مسئول 

 . دانشگاه انجام خواهد شدپژوهشي تصويب و تعيين پروپوزال نهايي مربوطه در شوراي 

 معاونتمابين فيمشاوره كه تحقيقات و ، پژوهشينامه يا پيشنهاد طرح  قرارداد، تفاهم :قرارداد •

 .شوددانشگاه به نمايندگي از طرف دانشگاه و كارفرماي اصلي منعقد مي و فناوري پژوهش

و  پژوهش معاونتمابين فيكه مشاوره تحقيقات و ، پژوهشيقرارداد انجام طرح  :قرارداد داخلي •

 .شود مسئول منعقد مي مجري و فناوري

الزحمه ناظر به  حق. داردكه بر اجراي پروژه نظارت باشد  مينماينده اعلامي كارفرما  :ناظر خارجي •

تواند به  دانشگاه مي. به طرح پرداخت گردد باشد و نبايد از مبلغ قرارداد مربوط عهده كارفرما مي

درخواست كارفرما نسبت به معرفي افراد متخصص به كارفرما بمنظور نظارت بر پروژه اقدام نمايد 

 . باشد ن نهايي ناظر به عهده كارفرما مياما تعيي

 بيرجندصنعتي دانشگاه  يپژوهشوراي ش :شورا •

 بيرجندصنعتي هاي دانشگاه  دانشكده شوراي :شوراي دانشكده •

 بيرجند صنعتي رئيس گروه كارآفريني و ارتباط با صنعت دانشگاه :دفتر ارتباط با صنعت •

 

 نامه ول اين آيينمانواع قراردادهاي مش -4

  دانشگاهيهاي برون  اي يا نظارتي پروژه خدمات مشاوره -1- 4

   پژوهشيهاي  طرح -2- 4

از هاي خارج  مورد حمايت دستگاه هاي تحصيلات تكميلي نامه هاي تحقيقاتي در قالب پايان طرح -3- 4

  دانشگاه

  

 گردش كار - 5

هاي نوع الف  از انعقاد قرارداد مربوط به طرح داد و همچنين مراحل پسعقاد قرارمراحل اننمودار گردش كار 

   :باشند و به شرح ذيل مي باشد قابل مشاهده و بهره برداري مي 3 و 2، 1شماره و ب در پيوست 

 

  :هاي نوع الف طرح  -5-1

از طرف كارفرماي اصلي، ) علمي دانشگاه هيأتتوافق شده با عضو (اد خارجي ارسال فرم اوليه قرارد  -1-1- 5

و در قرارداد  4پيوست شماره موارد به امضاي كارفرما رسيده باشد و  كه معاونت پژوهش و فناوريبه 

فرم پيوست  .نامه همراه آن ذكر شده باشد همچنين مشخصات مجري مسئول پيشنهادي در متن
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عاونت پژوهش و مبايست توسط  زم جهت درج در قرارداد خارجي، ميجهت بررسي نكات لا 4شماره 

   . دانشگاه بررسي و تكميل گردد فناوري

ده مربوطه و قرارداد خارجي به همراه فرم تكميل شده قرارداد داخلي به دانشك ارسال يك نسخه از  -1-2- 5

توسط  و كليه صفحات يك نسخه قرارداد خارجي )5پيوست شماره (قرارداد داخلي  نسخه پنج امضا

  معاونت پژوهش و فناوريمجري مسئول و 

رخواست كارفرماي اصلي، دساير مستندات مورد پروپوزال طرح تحقيق و  ،قرارداد داخلي تكميل شده

   .شوند عودت داده مي معاونت پژوهش و فناوريبه 

پيوست ( مالي اخذ شده توسط مديريت امور مالي دانشگاه تعهدنامهارائه يك نسخه از  پس از -1-3- 5

امضا و  دانشگاه يپژوهش آموزشي و قرارداد خارجي نهايي شده، توسط معاون از مجري مسئول، )6شماره 

  .گردد ارسال مي ارفرماكامضا جهت 

به مجري مسئول و  و ارسال و فناوري پژوهش قرارداد داخلي نهايي شده، توسط معاونامضاء  -1-4- 5

  .مربوطه دانشكده رياست

  

 ، پس از تاييد اختتام طرح توسط كارفرماي اصلي، دريافت نسخه صحافي شدهنوع الف اختتام طرح: 1تبصره 

  .مدير امور مالي دانشگاه خواهد رسيد و گزارش نهايي طرح ، به اطلاع مجري مسئول CDو 

  

  :هاي نوع ب طرح -5-2

علمي  هيأتاعضاي  كليه دريافت پيشنهاد انجام طرح از سوي كارفرماي اصلي و ارائه پيشنهاد به -2-1- 5

  هاي مرتبط دانشكده

در (علمي به مدير گروه و سپس بررسي و گزينش پروپوزال ها  هيأتارائه پروپوزال توسط اعضاي  -2-2- 5

  .توسط شوراي دانشكده و تعيين اولويت بندي) صورتيكه بيش از يك پروپوزال ارائه شده باشد

نهايي آن براي  ارائه پروپوزال ها به شوراي پژوهشي دانشگاه و انتخاب پروپوزال منتخب و ارسال -2-3- 5

  7با رعايت نكات مندرج در فرم پيوست شماره  ژوهش و فناوريپ كارفرما توسط معاون

) مراحل طرح هاي نوع الف( 4-1- 5و  3- 1-5 ،2-1- 5، 1-1- 5ساير مراحل مشابه بندهاي  -2-3- 5

  .باشد مي

ز باشد ا پژوهشيچنانچه دستگاه خارج دانشگاهي فاقد الگوي خاصي جهت ارائه پيشنهاد موضوع : 1تبصره 

  .توان استفاده كرد مي 8وست شماره نمونه پيشنهاده پي
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به منزله بررسي  در هر مرحله تصويب شوراي دانشكده و امضاي رياست دانشكده مربوطهو  تاييد:  2تبصره 

  :و تاييد موارد ذيل خواهد بود

 اجراي تعهدات مندرج در قرارداد و يا پيشنهاد طرحامكان تاييد  •

 صلاحيت كلي پيشنهاد دهنده طرح از حيث تخصص و تجربه  •

 ها، مدت و همكاران باتوجه به نوع و عنوان طرح متعارف بودن هزينه •

دانشگاه موظف است پيش از امضا قرارداد خارجي و داخلي نسبت به  معاونت پژوهش و فناوري: 3تبصره 

و همچنين در حين اجراي قرارداد جاري  وضعيت عملكرد مجري مسئول در قراردادهاي منعقده پيشين

عدم اجراي در صورت  بديهي است. بررسي لازم را بعمل آورد نسبت به اجراي تعهدات مجري مسئول

 تواند مي ،)كه مستند به گزارش كارفرما است( تعهدات مجري مسئول در قراردادهاي قبلي و يا قرارداد جاري

هاي دانشگاه و ارتباط موضوع پروژه با  رفرما با تكيه بر پتانسيلنسبت به پيشنهاد تغيير مجري مسئول به كا

در  .اقدام نمايد با تصويب شوراي پژوهشي شودعلمي جديدي كه پيشنهاد مي هيأتعضو  پژوهشيزمينه 

مربوطه به امضاي  پژوهشيقرارداد داخلي بابت باقي تعهدات دانشگاه در طرح  ،صورت تغيير مجري مسئول

دانشگاه خواهد رسيد و قرارداد داخلي قبلي مربوطه لغو يا  پژوهش و فناوريمجري مسئول جديد و معاون 

بديهي است در صورت لغو قرارداد قبلي مجري مسئول قبلي،  .در همان مرحله خاتمه يافته تلقي خواهد شد

  .ملزم به عودت مبالغ دريافتي به حساب دانشگاه خواهد بود

 موظف است پس از عقد هر قرارداد داخلي، يك نسخه از قرارداد داخلي معاونت پژوهش و فناوري: 4تبصره 

 .دانشكده مربوطه ارسال نمايد رياسترا به مديريت امور مالي دانشگاه و نهايي 

 و طرح بندي اجراي طرح توسط مجري مسئولدانشكده، مسئول نظارت بر رعايت زمان  رئيس: 5تبصره 

 .دانشگاه خواهد بود معاونت پژوهش و فناوريبا  مربوطه مكاتبات داخلي

بايگاني تا مجري مسئول، موظف است يك نسخه از كليه مكاتبات مستقيم خود با كارفرما را جهت : 6تبصره 

 .دانشگاه ارسال نمايد معاونت پژوهش و فناوريزمان اختتام طرح به 

 CDو  كارفرماي اصلي، دريافت نسخه صحافي شده اختتام طرح توسط اختتام طرح، پس از تاييد: 7تبصره 

به اطلاع مجري مسئول، توسط معاون پژوهش و فناوري دانشگاه ، شوراي دانشكدهگزارش نهايي طرح و تاييد 

 .مربوطه خواهد رسيد دانشكده ، و رياستمدير امور مالي دانشگاه

درخواست مفاصا حساب از تامين كارفرما با موضوع نامه يك نسخه از  ،لازم است مجري مسئول: 8تبصره 

عهده مجري پيگيري لازم تا دريافت مفاصا حساب مذكور به .و تحويل دانشگاه دهداجتماعي را دريافت 

  .مسئول خواهد بود

امضاي قراردادهاي داخلي و خارجي توسط مجري مسئول، به منزله پذيرش تعهد اجراي كليه مفاد  -9تبصره 

  .باشد تعهد توان اجراي طرح توسط وي مي ادهاي مذكور و همچنينقرارد
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 قرارداد خارجي -6

  :گردد الب يكي از دو حالت زير تنظيم ميقرارداد خارجي طبق پروپوزال پيشنهادي توافق شده در ق

قرارداد خارجي طبق الگوي كارفرما و توسط كارفرما تنظيم و پس انجام اصلاحات مد نظر مجري  -1- 6

  .رسدو تاييد طرفين به امضاء طرفين مي اصلي

) 9شماره  پيوست(درصورت نبودن الگوي خاصي توسط كارفرما، طبق الگوي پيشنهادي مجري اصلي  -2- 6

  .توسط كارفرما تنظيم و پس از تاييد مجري اصلي به امضاي طرفين مي رسد

 مقررات مالي - 7

درصد مبلغ  15برابر ) الف يا ب(نوع رداد و مبلغ قرا بهبدون توجه اخذ بالاسري از پروژه هاي الف و ب  -1- 7

   .باشد قرارداد مي

گيرند تا هاي خارج دانشگاه قرار مي شجويي كه مورد حمايت مالي دستگاههاي دان نامه بالاسري از پايان -2- 7

انشگاه اساتيد راهنماي اين د( شود درصد محاسبه مي 10ميليون ريال اخذ نشده و بيشتر از آن  100سقف 

  .)لازم است مراحل منطبق با طرح نوع الف را دنبال نمايند

گردد  هاي تحصيلات تكميلي منعقد مي و كارفرما براي انجام پايان نامهبه قراردادهايي كه بين دانشگاه  -3- 7

تبادل مالي  دهد، ولي هيچ و به موجب آن سفارش دهنده امكانات لازم را در اختيار استاد و دانشجو قرار مي

   .گيرد تعلق نميشود، بالاسري  بين طرفين انجام نمي

 برون پژوهشيطرح  اجراي در) غير از مجري مسئول(علمي دانشگاه  هيأتبه ازاي همكاري هر عضو  -4- 7

  .يابد كاهش مي 1-7بند لاسري مندرج در سهم با از درصد 5/1درصد و تا سقف  5/0 دانشگاهي،

به  ،برون دانشگاهي پژوهشيبيرجند در اجراي طرح  صنعتي دانشجوي دانشگاه به ازاي همكاري هر -5- 7

  .يابد لاسري مندرج در جدول فوق كاهش مياز مقادير سهم با درصد75/0درصد و تا سقف  25/0ميزان 

  :مطابق جدول زير هزينه خواهد شد ، پژوهشيسهم بالاسري دانشگاه از طرح هاي  -6- 7

  درصد از بالاسري   واحد سازماني/ شخص  رديف

  20  گرنت مجري مسئول  1

  30  دانشكده  2

  30  حوزه پژوهشي  3

  20  مالي –حوزه اداري   4

كه قرار است جزو  اي تجهيزات، نشريات و اقلام سرمايه هاي انجام شده براي درصد هزينه 50معادل -7- 7

از بالاسري با تشخيص شوراي پژوهشي دانشگاه، ) تا سقف كل ميزان بالاسري( اموال دانشگاه محسوب گردد

  كسر خواهد شد
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دانشگاه را در خصوص  ساير منابعمديريت مالي دانشگاه موظف است هرگونه واريزي به حساب  -8- 7

دانشگاه منعكس  پژوهشي، به حوزه دانشگاه از خارجهاي  با دستگاه پژوهشيحوزه  پژوهشيقراردادهاي 

  .نمايد

و از ، پس از ارائه تاييديه كارفرما مبني بر انجام آن مرحله از طرح مالي در هر مرحله پرداختهايكليه  -9- 7

تسويه  .شدانجام خواهد دانشگاه به مديريت مالي دانشگاه،  پژوهش و فناوريطريق ارسال نامه معاونت 

  .بوداين آيين نامه خواهد  7حساب نهايي با مجري مسئول منوط به اجراي تبصره 

دانشگاه به شماره  ساير منابعحساب به بايست  نامه مي هاي موضوع اين آيين ل از قراردادمبالغ حاص - 10- 7

  .واريز گردد نزد بانك تجارت 472095382

مجري اصلي بنا به درخواست كارفرما و يا بر اساس متن قرارداد خارجي، مي تواند تضامين زير را به  - 11- 7

  :كارفرماي طرح ارائه نمايد

  تضمين پيش پرداخت -1- 11- 7

  )مبلغ قرارداد% 5به ميزان (تضمين انجام تعهدات  -2- 11- 7

  )مبلغ قرارداد% 10به ميزان ( تضمين حسن انجام كار  -3- 11- 7

صدور محترم وزيران،  هيأتمورخ   هـ38449/ت/122كه به استناد تصويب نامه شماره لازم به توضيح است 

  .گردد نامه بانكي براي كارفرما تلقي ميضمانت نامه با امضاي رياست دانشگاه معادل ضمانت 

اي كه توسط  لذا هر ضمانت نامه. ا بعهده داردمجري مسئول طرح، مسئوليت انجام قرارداد ر: 11تبصره 

يهي است هر زمان كه بد. باشد مجري مسئول متعاقباً ضامن آن مي شود، مجري اصلي براي كارفرما صادر مي

عدم  و يا عدم حسن انجام قراردادپرداخت خسارت ناشي از ت پيش پرداخت، دكارفرماي قرارداد اعلام عو

حقوق و مزاياي مجري  زتواند از منابع طرح يا ا ز مجري اصلي نمايد، مجري اصلي ميانجام تعهدات طرح را ا

ه و هر گونه خسارت وارد شده به مجري اصلي اقدام هاي صادر ارداد نسبت به پرداخت ضمانت نامهمسئول قر

هاي مالي مورد نياز از  مالي دانشگاه موظف به اخذ ضمانت خصوص مديريت بديهي است در اين. نمايد

  .باشدمجري مسئول قرارداد مي

توسط امور مالي دانشگاه و پس از مراحل ذيل انجام  ،مسئول پرداخت مبالغ قرارداد به حساب مجري - 12- 7

  :خواهد شد

  ارائه سند مالي مربوط به واريز مبلغ توسط كارفرما به حساب درآمد اختصاصي مجري اصلي -1- 12- 7

تا مرحله واريز مبلغ مطابق ) تاييد اجراي طرح و نه تاييد گزارش مربوطه(نامه تاييد اجراي طرح  -2- 12- 7

  قرارداد خارجي توسط كارفرمابندي  زمان

توسط مجري ) 10پيوست شماره (فاز طرح، ارائه درخواست كتبي /بمنظور دريافت مبلغ هر مرحله -3- 12- 7

مبالغ قابل پيش بيني و بابت  ،براي درخواست پيش پرداخت( دانشگاه معاونت پژوهش و فناوري مسئول به

  )تكميل گردد 10ماره ش پيوستهاي انجام شده در  هزينه ،ساير مراحل طرح
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دانشگاه به مديريت امور مالي دانشگاه به همراه تصوير فيش  معاونت پژوهش و فناوريارسال نامه  -4- 12- 7

  واريزي

دانشگاه،  معاونت پژوهش و فناوريه واريز مبلغ توسط مديريت امور مالي دانشگاه و مطابق نام -5- 12- 7

   .دانشگاه به حساب مجري مسئولكسورات قانوني و سهم بالاسري  پس از كسر

  .اند آورده شده 11ساير مقررات مالي مورد نياز جهت آگاهي در پيوست شماره  - 12تبصره 

 امتياز گزارش و آورده طرح -8

اجراي (پس از اختتام طرح و  به شرح ذيل پژوهشيبا موضوع قراردادهاي  براي آورده تنها مبلغ امتياز -1- 8

به همراه ابلاغ اختتام طرح به مجري مسئول اعلام محاسبه و  پژوهشي دانشگاهشوراي ، توسط )7تبصره 

گزارش پاياني تاييد بمنظور محاسبه امتياز آورده و  مميزه دانشگاه هيأتكميسيون تخصصي ملاك . خواهد شد

  . نامه مذكور خواهد بودبرون دانشگاهي طرح هاي 

نامه ارتقاء اعضاي هيات   برابر آيين علمي دانشگاه، هيأتجهت ارتقاء اعضاي محترم طرح آورده امتياز ) الف

  .در نظر گرفته خواهد شد علمي

برابر  علمي دانشگاه، هيأتاعضاي محترم ) گرنت( پژوهشيجهت تخصيص اعتبار طرح آورده امتياز ) ب

   .خواهد شددر نظر گرفته پژوهانه نامه تخصيص  آيين

علمي، به جذب اعتبار و يا گزارش پاياني اجراي طرح در  هيأتنامه ارتقاء اعضاي  بديهي است بر اساس آيين

  .از جمله خدمات مشاوره، امتيازي تعلق نخواهد گرفت پژوهشيموضوعات غير 

با  علمي دانشگاه، هيأتجهت ارتقاء اعضاي محترم  پژوهشيهاي  امتياز مربوط به گزارش علمي طرح -2- 8

مميزه  هيأتتوسط كميسيون تخصصي دانشگاه،  پژوهش و فناوريتاييد اختتام طرح توسط معاون  ارائه

  .دانشگاه تعيين و اعطاء خواهد شد

اعضاي محترم ) گرنت( پژوهشيجهت تخصيص اعتبار  پژوهشيامتياز مربوط به گزارش علمي طرحهاي  -3- 8

هاي ملي در نظر گرفته  امتياز براي طرح 14استاني و  هاي امتياز براي طرح 7نشگاه، تا سقف علمي دا هيأت

دانشگاه به همراه ابلاغ اختتام  پژوهش و فناوري، توسط حوزه معاونت 7اجراي تبصره خواهد شد كه پس از 

  . طرح به مجري مسئول اعلام خواهد شد

علمي  هيأتط عضو هايي كه بدون انعقاد قرارداد في مابين دانشگاه و كارفرماي اصلي توس به طرح -4- 8

تواند ميعلمي  هيأتعضو . گيرد تعلق نمي) پژوهشيذب اعتبار ج(دانشگاه اجرا شده باشد امتياز آورده طرح 

 از امتياز گزارش پاياني طرح مذكور را درصورتي دريافت نمايد كه در زمان عقد قرارداد با دستگاه خارج

. اخذ نمايد پژوهش و فناوريمعاون مذكور را از  پژوهشيدانشگاه، مجوز لازم درخصوص امكان انجام فعاليت 

همچنين دو نسخه صحافي شده  ارائه نامه تاييد اختتام طرح توسط كارفرماي اصلي و در اينصورت پس از

پژوهش  ، اختتام طرح توسط معاونقرار گرفته باشدشوراي پژوهشي دانشگاه نهايي طرح كه مورد تاييد  گزارش

   .مميزه دانشگاه ارائه نمايد هيأتدانشگاه به وي ابلاغ خواهد شد تا به كميسيون تخصصي  و فناوري
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بين مجري اصلي و همكاران طرح مشابه تقسيم  3-8تا  1- 8تقسيم امتيازهاي مربوط به بندهاي  -5- 8

  .امتيازات مقالات، بين نويسندگان مقاله خواهد بود

اتمام تاييد پس از ارائه نامه  ،علمي دانشگاه هيأتتوسط اعضاي  پژوهشيهاي  امتياز نظارت بر طرح -6- 8

 توسطدانشگاه  پژوهش و فناوري تاييد نظارت طرح توسط معاونو نامه ، طرح توسط كارفرماي اصلي نظارت بر

  .تعيين و اعطاء خواهد شد مميزه دانشگاه هيأتكميسيون تخصصي 

كميسيون  دانشگاهي براي ارائه بهبرون هاي  گزارش طرحنياز جهت تخصيص امتياز تاييديه مورد  - 7- 8

دانشگاه و همچنين  پژوهش و فناوري ، نامه تاييد اختتام طرح به امضاي معاونمميزه دانشگاه هيأتتخصصي 

  .باشد اييد اختتام طرح توسط كارفرما مينامه ت

 

  

 

  

  

  

            

 


